РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ____________    2017 г. № _______

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию на территории  
муниципального образования 

«Железногорск-Илимское городское поселение»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11.02.2011г. № 40 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории  муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (Приложение  к настоящему постановлению).

2.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и на официальном сайте zhel-ilimskoe.irkobl.ru.

3. Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 27.12.2013г. № 509 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» считать утратившим силу.

4. Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 22.11.2016г. № 831 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 27.12.2013г. № 509 считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

«Железногорск-Илимское 

городское поселение»                                                                         Ю.И. Шестёра

Задорожная М.С., 3-00-08

Рассылка: в дело-2, ОСАиГХ, ЮО

Согласовано:
Зам. Главы по городскому хозяйству                                                       В.Л. Перфилов

Начальник  ЮО





                             Л.А. Биличенко

Начальник ОСАиГХ


                                        
                   Е.А. Журавлева

Начальник ООАР                                                                                     А.В. Сапранков

Подготовил:

Главный специалист ОСАиГХ                                                                 М.С. Задорожная

	
	                                         УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования

«Железногорск-Илимское 

городское поселение» 

от ___________ 2017г. № _____


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию на территории  муниципального

образования «Железногорск-Илимское городское поселение»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Предмет регулирования регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – муниципальная услуга),  а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».
2. Описание категории заявителей
2.1. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции (далее – заявители).
2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обращаться представители, действующие в силу полномочий, установленных в соответствии с законодательством.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
1. Наименование муниципальной услуги
1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории  муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.1.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел строительства, архитектуры и городского хозяйства администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – ОСАиГХ).
3. Результат предоставления муниципальной услуги
3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2)
отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

              4. Срок предоставления муниципальной услуги
 4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет семь рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-   Конституцией Российской Федерации;

-   Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-  Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

-  Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»;

-    приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

-   Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

-    Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;
- Решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения от 27.02.2017г. № 291 «Об утверждении проекта «Внесение изменений в правила землепользования и застройки муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;
- Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным Постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» № 40 от 11.02.2011 г.;

-   Положением об отделе строительства, архитектуры и городского хозяйства администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным распоряжением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 31.10.2014 г. № 77 л/с.
6. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя или направление письменного заявления посредством почтового отправления, электронной почтой, по форме Приложения N 1 к настоящему административному регламенту в ОСАиГХ.
6.2. По просьбе заявителя (представителя заявителя) ему оказывается содействие в написании заявления.

6.3. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:
1)
копия паспорта заявителя, если заявление подается физическим лицом;

2)
копии учредительных документов, если заявление подается юридическим лицом;

3)
 документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;
4) правоустанавливающие документы на земельный участок;

5) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

6) разрешение на строительство;

7) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

8) документ (справка либо уведомление), подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

9) документ (справка либо уведомление), подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

10) документы (справка либо уведомление), подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

11) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

12) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ;

13) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

14) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

15) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
6.3.1. Указанные в подпунктах 9 и 12 пункта 6.3 раздела II настоящего административного регламента документ (справка либо уведомление) и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.
6.3.2. Документы, предусмотренные пунктом 6.3 раздела II настоящего административного регламента, представляются заявителем  в подлинном варианте с приложением копий. После проверки соответствия представленных копий подлинным документам, проводимой специалистом ОСАиГХ, подлинные документы возвращаются заявителю, копии документов не возвращаются. 

6.3.3.  Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 4,5,6 и 12 пункта 6.3 раздела II настоящего административного регламента, запрашиваются ОСАиГХ в государственных  органах,  органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся  указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
6.3.4.    Документы, указанные в подпунктах 4,7,8,9,10,11 и 15 пункта 6.3 раздела II настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления  организаций, такие документы запрашиваются ОСАиГХ, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
6.3.5.   По межведомственным запросам ОСАиГХ документов, предусмотренных пунктом 6.3. раздела II настоящего административного регламента, должны предоставляться государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
6.4.  Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
6.4.1.  Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в пунктах 6.3 и 6.4 раздела II настоящего административного регламента документы.
6.5.     Общие требования к документам, представляемые заявителем:

а)
документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) документы предоставляются на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;
в)
тексты документов должны быть написаны разборчиво;

г)
документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д)
документы не должны быть исполнены карандашом;

е) 
документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
8.1.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1)
отсутствие документов, указанных в пунктах 6.3 и 6.4 раздела II настоящего административного регламента;

2)
несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом.

6)
невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, в соответствии с которыми застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан  безвозмездно передать в ОСАиГХ администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Нижнеилимского муниципального района.
9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

9.1. Возможность и основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не установлена.
10. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги
10.1.   Информация о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы структурных подразделений администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» ответственных за предоставление муниципальной услуги: 
-
местонахождение и почтовый адрес: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 19 
(каб. 403);
· телефоны: (8-39566) 3-00-08, 3-24-59 , факс  (8-39566) 3-00-08 – приемная Главы муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;

Часы работы отдела:

	понедельник -

четверг
	          9.00-17.12

	пятница
	архивный день

	перерыв 
	13.00-14.00

	выходные дни
	суббота, воскресенье


Часы приема и выдачи  документов:

	понедельник -

четверг
	          9.00-13.00

	выходные дни
	суббота, воскресенье


Накануне праздничных дней продолжительность рабочего дня сокращается на один час.
Сведения о местонахождении, графике работы и контактных телефонах, почтовом адресе размещены на официальном сайте администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» - http://zhel-ilimskoe.irkobl.ru/.
10.2.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги входит в обязанность специалиста ОСАиГХ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, который предоставляет информацию по следующим вопросам:
 а) об отделе строительства, архитектуры и городского хозяйства, ответственном за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)
о времени приема документов;
д)
о сроке предоставления муниципальной услуги;
е)
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
          ж) о порядке обжалования решений, действий (бездействия) ОСАиГХ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должностных лиц ОСАиГХ, либо муниципальных служащих.
10.3.
Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а)
достоверность предоставляемой информации;
б) четкость в изложении информации;
в)
удобство и доступность получения информации;
г)
оперативность предоставления информации;
д)
полнота информирования.
10.4.
При обращении заявителей посредством телефонной связи должностное лицо ОСАиГХ подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

10.5. При невозможности должностного лица ОСАиГХ, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу ОСАиГХ или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10.6.   При письменном обращении заявителей, в том числе в случае направления заявителем заявления посредством электронной почты информирование осуществляется письменно.

10.7.   Письменные заявления, в том числе поступившие посредством электронной почты, подлежат регистрации в день их поступления в журнале учета входящих документов.
10.8. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связи в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.

10.9.   Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а) на информационном стенде, находящемся в здании дома № 19, 8 квартала,  в коридоре четвертого этажа около кабинета № 403;
б)
на официальном сайте администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» - http://zhel-ilimskoe.irkobl.ru/.
          в) в средствах массовой информации.
11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги
11.1.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
13.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги - один день.
14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам
14.1. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) (оборудование пандусами, расширенными проходами), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом (оборудование парковочных мест, исходя из фактической возможности их размещения), средствами связи и информации;

-  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника;

-   оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

14.2.  Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой. 

В здании, предназначенном для предоставления муниципальной услуги, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты).

14.3.  На входе в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть оборудована информационная табличка, содержащая сведения о режиме работы ОСАиГХ администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».

14.4.  Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать следующим требованиям: 

1) наличие офисной мебели;

2) свободный доступ к бланкам заявления о предоставлении муниципальной услуги, образцу его заполнения; 

3) наличие информационных стендов, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями муниципальной услуги.

14.5.  Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям ожидания заявителями (представителями заявителей) очереди к специалистам ОСАиГХ администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».

14.6.   Места для приема заявителей (представителей заявителей) должны быть оснащены удобной офисной мебелью для специалистов ОСАиГХ администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», а также заявителей (представителей заявителей). На рабочем месте каждого специалиста ОСАиГХ администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», осуществляющего прием заявителей, должна находиться табличка, содержащая сведения о его фамилии, имени, отчестве и должности.

15. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги
             15.1.  Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:


-    количество обращений за получением муниципальной услуги; 

-    количество получателей услуги;


- среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной муниципальной услуги;


- количество регламентированных посещений администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» для получения муниципальной услуги;


-  максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых 
с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;


- максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно предоставить для получения муниципальной услуги;


- максимальное время ожидания заявителей от момента обращения 
за получением муниципальной услуги до фактического начала предоставления муниципальной услуги;


- наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги;


- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;


- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;


- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах, электронных табло, размещенных в помещениях администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;


- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с приложенными документами;

2) анализ заявления;
3) оформление и выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) отказа в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги) либо подготовка и выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
1.2. Последовательность выполнения административных процедур муниципальной услуги представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (Приложение N 2 к настоящему административному регламенту).
2. Прием и регистрация заявления с
приложенными документами
2.1.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является представление заявителем (представителем заявителя) заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме Приложения N 1 к настоящему административному регламенту  с приложением  документов, указанных в пункте 6.3 раздела II настоящего административного регламента.
2.2.    В случае подачи заявления с необходимым пакетом документов непосредственно в отдел организационно-административной работы каб. 107, 8 квартала, дом № 20, либо поступления заявления в администрацию по почте, специалист отдела организационно-административной работы производит регистрацию заявления в книге учета входящих документов, проставляет входящий штамп, после чего заявление с пакетом документов передается специалистам  ОСАиГХ.
2.3.    В случае подачи заявления в ходе личного приема заявителя специалист ОСАиГХ устанавливает соответствие личности заявителя  документу, удостоверяющему личность, проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов, осуществляет проверку представленных копий документов оригиналам и заверяет копии своей подписью.
2.4.     Максимальное время приема документов от заявителя и оформления расписки о приеме документов специалистом ОСАиГХ составляет 15 минут.


2.4.   Результатом административной процедуры является регистрация заявления с приложенными документами с присвоением входящего регистрационного номера и передача поступивших документов начальнику ОСАиГХ.
3. Анализ заявления.
3.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов начальнику ОСАиГХ.

3.2.  Начальник ОСАиГХ в течение 1-го рабочего дня рассматривает поступившее заявление с документами и передает их специалисту ОСАиГХ, в обязанности которого, в соответствии с занимаемой  должностью, входит подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3.   Специалист ОСАиГХ:

3.3.1. Запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области и в органе государственного строительного надзора или в органе федерального государственного экологического надзора в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами Железногорск-Илимского городского поселения  документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные соответственно в пункте 

 HYPERLINK "file:///\\\\192.168.43.100\\обменник%20файлов\\Архитектура\\Задорожная\\Регламенты\\Иркутск%20ввод.rtf" \l "Par156" \o "Ссылка на текущий документ" 6.3 главы 6 раздела II настоящего административного регламента, или документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), в случае если застройщик не представил указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), самостоятельно.

3.2.2. Осуществляет проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных главой 8 раздела II настоящего административного регламента.
3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных главой 8 раздела II настоящего административного регламента, специалист ОСАиГХ в течение семи рабочих дней подготавливает мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги за подписью Главы муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

Указанный мотивированный отказ должен содержать ссылку на соответствующие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные главой 8 раздела II настоящего административного регламента.

3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных главой 8 раздела II настоящего административного регламента, специалист ОСАиГХ  в течение семи рабочих дней подготавливает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». При наличии возможности оперативного уведомления заявителя в день подписания разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается на руки заявителю (представителю заявителя) под роспись. В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оно направляется заявителю (представителя заявителя) по почте заказным письмом с описью вложения в день подписания.

3.5. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги или направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
VI. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением
ответственными должностными лицами, муниципальными служащими 
положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами
1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».

1.2.Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов ОСАиГХ, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществление плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента
2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальным планом работы ОСАиГХ.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги


3.1.Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.



3.2.Персональная ответственность специалистов ОСАиГХ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.



  3.3.Должностные лица, сотрудники ОСАиГХ по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии  с действующим законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги
1.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3)требования у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим административным регламентом, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;
6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом.
2.2. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему более 1 раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, на имя Главы муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».
Жалоба заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципальных служащих регистрируется в отделе организационно-административной работы.
3.3.
Жалоба должна содержать:
1)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы
4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.
5. Сроки рассмотрения жалобы
5.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
6.1.В случае если жалоба признана обоснованной, заявитель информируется о конкретных мерах по восстановлению его нарушенных прав и свобод. 

6.2.В случае, если жалоба признана необоснованной, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявленных требований, а также, в случае необходимости, возможный порядок обжалования принятого по жалобе решения. 

Глава муниципального образования

«Железногорск-Илимское 
городское поселение»                                                                                      Ю.И. Шестёра 

Приложение N1                                                                           

        к административному регламенту

            по предоставлению  муниципальной услуги

                                                                           «Выдача разрешения на ввод объекта 
 в эксплуатацию на территории

муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское

поселение»

В администрацию муниципального 

образования «Железногорск-Илимское 

                                                        городское поселение»

                                                        от _____________________________________________

                                                                         Ф И О заявителя, наименование юридического лица 

                                                         _______________________________________________

                                                         Адрес регистрации ______________________________            

                                                        ________________________________________________

                                                       Адрес для почтовых отправлений:                                

                                                         _________________________________________________

                                                      Телефон, факс:   

                                                          ________________________________________________ 

                                                       Паспортные данные   

                                                          ________________________________________________

                                                        _________________________________________________ 

                                                                                                                         ИНН/ОГРН, реквизиты свидетельства гос. регистрации                                                                   
                                                       __________________________________________________

                                                      Представитель_____________________________________

                                                                                                        Ф И О




                  Паспортные данные_________________________________
                                                                   

                                                       _________________________________________________



                                                                                               

                                                       Адрес регистрации________________________________

                                                      Доверенность         _________________________________


                   ЗАЯВЛЕНИЕ

              Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

 ___________________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________________
Адрес объекта: Иркутская область, Нижнеилимский район,   г. Железногорск-Илимский   ____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________   

Заявитель:___________________             _____________________  «____»_________ 20____г.      





                                подпись

Даю согласие отделу строительства, архитектуры и городского хозяйства администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.

Заявитель:___________________             _____________________  «____»_________ 20____г.                                                                                                         

                                                                                                                                        подпись


Сведения, указанные в заявлении и представленные документы достоверны.

Заявитель:___________________             _____________________  «____»_________ 20____г.      
Приложение N2                                                                           

        к административному регламенту

            по исполнению муниципальной услуги

                                                                           «Выдача разрешения на ввод объекта 
 в эксплуатацию на территории

муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское

поселение»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │                            Прием заявления                             │

 └──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

 ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │                            Анализ заявления                            │

 └──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

 ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │  Выдача или направление заявителю (представителю заявителя) отказа в   │

 │  предоставлении муниципальной услуги либо разрешения на ввод объекта в │

 │                              эксплуатацию                              │

 └────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

